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株式会社クレオ
個人情報保護対応窓口　宛

個人情報又は第三者提供記録の開示等請求書

請求日：令和　　　　　　　年　　　　　月　　　　日

　　　　〒

■開示等請求内容　（以下の項目から必要なものをチェックしてください。複数チェック可）

個人データの利用目的の通知
個人データの訂正
個人データの削除
個人データの第三者提供停止

上記内容を請求する個人データに関する名前、種類等を具体的にご記入ください。

■ご請求内容に「個人データの訂正」を選択されている場合は、該当箇所をご記入ください。

■ご請求内容に「個人データの追加」を選択されている場合は、その内容をご記入ください。

■ご希望の提供の形式（電磁的記録の場合は希望のデータ形式をご記入ください。）※内容により希望に沿えない場合があります

■希望の提供方法　※郵送による方法以外をご希望の場合は、その方法をご記入ください。

※ご希望に沿った方法による提供が困難な場合は、郵送による方法に替えさせていただく場合がございます。

■備考

以上

　□郵送による方法（電磁的記録の場合、CD-Rへの書き込み）　 □その他の方法

追加する個人情報の内容

　□書面による提供　　 □電磁的記録による提供　※希望するデータファイル形式：（　　　　　　　　　　）

　□利用停止　 □第三者提供の停止

個人情報の項目
（氏名、住所、電話番号等）

■ご請求内容に「個人データの利用停止」「個人データの第三者提供の停止」を選択されている場合は、その理由を
　 ご記入ください。

（　受付　）（　回答　）
承　認 確　認

統括管理者 管理責任者

確　認承　認

統括管理者
人事総務部
管理責任者 受付番号

  年    月    日

□

フリガナ

お名前

Ｅ－ｍａｉｌ

□

□

請求者住所

ＴＥＬ

□
□ 個人データの利用停止

※ご記入頂きました内容について、ご請求された個人データの特定やご本人確認等の申請内容に関するご確認を
　 させていただく場合がございますので、以下にご希望のご連絡方法のチェックとご連絡先を記入してください。
　 なお、ご記入いただきました個人情報は、ご請求への対応以外の目的では利用いたしません。

  年    月    日

「個人情報の保護に関する法律」に基づき、株式会社クレオが保有する個人データ又は第三者提供記録の中から、
下記に指定する私の個人データ又はその第三者提供記録について開示等を請求いたします。

  年    月    日

□ □ 第三者提供記録の開示

  年    月    日

TEL（携帯電話等でも可）

Ｅ－ｍａｉｌ

個人情報の項目
（氏名、住所、電話番号等）

訂正前 訂正後

□ その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人データの開示□
□

印

□

ＦＡＸ

個人データの追加

受付番号採番方法
西暦の下二桁-001から通し番号（例）21-001


